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MAT.: Regulariza Permiso a doña Francisca 

López Urbina. 

VISTOS: 

1. D.A. N°1628, de fecha 29.06.2021, que asume el cargo de Alcalde de la Municipalidad de El Quisco Don 

José Antonio Jofré Bustos en virtud de las facultades que le confiere la Ley N°18.695 Orgánica 

Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores; 

2. D.E. N°4408, de fecha 06.07.2021, que deja sin efecto D.E. N°0165 de fecha 20.01.2021 y delega la facultad 

de firmas; 

3. Resolución N°6 de 2019, de la Contraloría General de la Republica, que fija normas sobre exención del 

trámite de Toma Razón, de las materias de personal que se indican; 

4. Resolución Nº18 de 2017 de Contraloría General de la República, que fija normas sobre tramitación en 

línea de decretos y resoluciones relativos a las materias de personal que señala; 

5. D.A. N°4503 de fecha 31.12.13, que dispone numeración especial correlativa para aquellos decretos, que 

afecten a funcionarios municipales, de acuerdo al Artículo 53° de la Ley N°18.695 y que deban registrarse 

a través del sistema de información y control de personal de la administración del estado (SIAPER); 

6. D.A. N°2877, de fecha 31.08.2022, que Instruye sobre revisiones mínimas de actos administrativos que 

deberá efectuar la Unidad de Control; 

7. Resolución N°178/2014, de la Contraloría General de la República, que imparte instrucciones sobre el 

registro de contratos a Honorarios; 

8. D.E. N°8103, de fecha 13.09.2022 que Regulariza autorización de contratación y aprueba Contrato de 

prestación de servicios a Honorarios; 

9. Solicitud de permiso, registrado en la Oficina de Siaper y Decretos Exentos, con fecha 24.11.2022, visado 

por su jefatura, de doña Francisca López Urbina; 

 

CONSIDERANDO: 
 

a) Solicitud de permiso, registrado en la Oficina de Siaper y Decretos Exentos, con fecha 24.11.2022, 

visado por su jefatura. 

 

 DECRETO: 
I. Regularícese Permiso, a doña Francisca López Urbina, Cédula de Identidad N°11.737.091 -7, Prestador 

de Servicios a Honorarios, según se indica: 

 

 
 

 
 

 
II. Adopte la Dirección de Administración y Finanzas las medidas pertinentes para cumplimiento de esta 

Resolución. 
III. Anótese, comuníquese, dese cuenta y archívese. 

 
 

POR ORDEN DEL SEÑOR ALCALDE, 

Firma electrónica en conformidad con el Art. 2° letra F y G de la Ley N°19.799. 

        
Distribución: 
DAF/SIAPER/Archivo  
PMA/MCM/bgh. 

DIAS  
SOLICITADOS 

FECHA JORNADA DIAS PENDIENTES 

1    25.11.2022  08:30 a 16:30 hrs 1 

mahumada
Marlene y Pedro



MUNICIPALIDAl) 
DE El. QUISCO 

lfn fw¡a.r> pa.m Ú;J,;-; 

NOMBRE COMPLETO 

RUT 

SOliCITUD OlA ADMINISTRATIVO 
CONTRATO HONORARIO 

D.E. APRUEBA CONTRATO 61 0~3 1 FECHA 1 (5 - 0~ -2o:22. 1 

DEPENDENCIA tS:~oo 

DÍA (S) SOliCITADO {S} 
A 

DESDE 

SALDO DÍAS 

(f !\io~rw, ~ . L\rk-
Firma del P~ or de Servicios a 

Honorarios 

AM 

PM 

HASTA 

Obs: • Los permisos administrativos serán establecidos según lo que diga cada contrato. 
• Adjuntar Decreto Exento que Aprueba Contrato. 
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Decreto Exento W 8103/2022 

VISTOS: 

EL QUISCO, 13/09/2022 

MAT: Regulariza autorización de contratación y 

aprueba contrato de Prestación de Servicios a 
Honorarios, a quienes indica. 

l. DA N•1628, de fecha 29.06.2021, que asume el cargo de Alcalde de la Municipalidad de El Ocnsco, don 

José Antonio Jofré Bustos, en virtud de las facultades que confiere la ley N9. 18.695 Orgánica 

Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores; 

2. O.E. N"l534. de fecha 03.03.2022, que Delega Facultad de Firmas por Orden del S. Alcalde. a la 

Administradora Municipal Sra. Diana Berrios Canelo; 

3. Resolución NP18 de 2017 de Contraloria General de la República, que fija normas sobre tramitación en 

línea de decretos y resoluciones relativos a las materias de personal que señala; 

4. Resolución N'6, de 2019. de la Contraloría General de la República, que ija normas de exenc,ón de 

trámite de Toma de Razón; 

S. DA N"4503 de fecha 31.12.13, que dispone numeración especial correlativa para aquellos decretos, 

que afecten a funcionarios municipales, de acuerdo al artículo 53• de la ley N"l8.695 y que deban 

registrarse a través del sistema de mformación y control de personal de la administración del estado 

(SIA?ER); 

6. Resolución N"178/2014, de la Contraloria Gene.ral de la República, que imparte instrucciones sobre el 

registro de contratos a Honorarios; 

7. DA N'3430, de fecha 21.12.2021. que Aprueba Plan de Presupuesto Municipal, año 2022; 

8. D.A W 113.2, de fecha 20.04.2022, que Aprueba Programa Municipal; 

9. Solicitud de Contratación N"2024, de echa 02.09.2022, de doña Norma Sepúlveda Comreras; 

lO.Soficítud de. Contratación N"2019, de fecha 02.09.2022, de doña Javier a Solar Rojas; 

ll.Sollcitud de Contra actón W2032, de fecha 02.09.2022, de doña Patricia Rojas Diaz; 

12.Solicitud de Contratación W2029, de fecha 02.09.2022, de doña Francisca Agufrre Torres; 

B . Solicitud de Contratación W2027, de fecha 02.09.2022, de doña Margarita Cotallrnbarra; 

14.Solicítud de Contratación N'2035, de fecha 02.09.2022, de doña María Casaretto Rívas; 

15.$olicit.ud de Contratación N"2023, de techa 02.09.2022, de doña Javlera Charpenver Cornejo; 

16.Solicitud de Contratación Wl036, de fecha 02.09.2022, de doña Olivia Torri González; 

17.Solicitud de Contratacion N"2025, de fecha 02.09.2022 , de doña Francisca López Urbfna 

CONSIDERANDO: 
a) D.A. N"1132 de fecha 20.04.2022,. que aprueba programa murucipai''Centro de M o nito reo de bordes 

costeros, infraestructura y promoción de la separación de residuos en la vía publica", el cual tiene por 
objetivo realízar las acciones tendientes a la separación y valorización de restduos y educacrón a la 
comunidad sobre la correcta forma de disponer los residuos reciclables. 

b) Se deja constancia de Que, por razones de buen servicio se han iniciado las prestaciones a contar de fa 
fecha indicada, sin esperar la total tramitación del acto administrativo aprobatorio por la autoridad 

correspondiente. 

DECRETO: 
l. Regularícese autorización de contratación y apruébese cont rato de prestación de servicios "A 

Honorarios", del Programa Municipal '"Cen ro de Mon,toreo de bordes costeros, infraestructura y 

promoción de la separación de residuos en la v!a públic¡;¡'', aprobado mediante D.A. N'1132, de fecha 

20.04.2022, incluyendo en el mes de septiembre de 2022, se otorgará una bonificación de $n .ooo, por 

concepto de Aguinaldo de Fiestas Patrias, a quienes se indican a conti rwación: 
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NOM$RE RUT fUNQON !\EMl)NERAOÓN fECHA 
BRUTA 

Apoyo al 01.09.2022 al 
Norma del Pilar reciciaje v 30.11.2022 1 

Sepúlveda 13.346.742-4 
separación de 

$570.000.-
~~ 

Contreras / ,¡ 
(44 horas 

residuos. semanales) 

Javiera Pamela Apoyo de 01.09.2022 al 
Solar Rojas entrega de 30.11.2022 .1 20.242.581-K $639.000.- ! 

! 
' información a / (44 horas V 1 ¡ la Comunidad semanales) 

Patricia Isabel Apoyo al 01.09.2022 al 
Rojas o¡az redcla¡e y ! 30.11.2022 j 

1 10.92:8.118·2 $570.000.-

i i separación de (44 horas 
~ . residuos 

¡! 
semanales} ¡ 

Francisca Apoyo,:~! 01.09.2022 al 
Alejandra ! reciclaje y 30.11.2022 / Aguirre Torres 12.779.350-6 $570.000.-

1 
separación de ¡ (44 horas 

1 ¡! residuos semanales) 
¡ 

---···«<AA~ 

Margarita Apoyo al 01.09.2022 al / 
Soledad Cota! reciclaje y 

$570.000.- / 
30.11.2022 

lrribarra 1 
9.660.663-K 

separac16n de {44 horas 1 1 res1duos semanales) 
! 

o"N&<O<<~··•·ou- ... ·-··-
Maria Isabel Apoyo al 01.09.2022 al 

Casaretto Rivas reciclaje y 30.11.2022 / 
8 .341.926-1 $570;000.- / 

/ 1 separación de (44 horas 
l res1duos semanales} 

........ ._ •. 

Javfera Apoyo de 01.09.2022 al 
Constanza ¡ 

entrega de 30.11.2022 
Charpentier / 19<423.364-7 

información a 
$639.000.- / 

{44 horas 1 
f ' Cornejo , / la Comunidad semanales) 

Olivla Adrlana Apoyo al 01.09.2022 al 
Torri Gontález reciclaje y 30.11.2022 1 

9.158.596-0 
separadón de 

$570.000.· / 
(44 horas 1 

¡ 
1 1 

< 

¡ residuos semanales) 

Francisca 1 Apoyo al 01.09.2022 a/ 
Marfa López ,¡ reciclaje v 

$570.000.- / 
30.11.2022 

Urbína /1 11.737.091-7 ~. separación de (44 horas 
1 /! residuos sema.nales) 
1 ¡ 

La Municipalidad se reserva el derecho de poner térmmo al contrato en el momento que lo considere 

necesario, especialmente en caso que el prestador no cumpliera satisfactoriamente el cometido 

pactado para el que ha sido contratado . 
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DE EL QUISCO 1 (, fl .. --; 

> ,• > n ' 1 3 

111. !mpútese los gastos a la cuenta N' 21.04.004. denominada "Prestación de Servicios en Programas 

Comunitarios'', Área de Gestión, ''Servicios Comunitarios", del presupuesto munlcipaf vigente. 

IV. Adopte la Dirección de Administración y Finanzas las medidas pen:inentes para el cumplimiento de 

esta Resolución. 

V. Anótese, comuníquese, dese cuenta y archivese. 

POR ORDEN DEL SEti'IOR ALCALDE, 

Firmo electrónico en conformidad con Art. 2" letra F y G de lo Ley 19.799 

MARLI!NI! CATALAN MARlN 
Secretaria Municipal 

DIANA BE.RR.IOS CANELO 
Administradora Municipal 



Decreto Exento 

N" 8103/2022 

1• MUN!CIPAUDAD 
DE F.L QUISCO 

PRESTACION DE SERVICIOS 
A HONORARIOS 

(Mowtoreo de llar<les <:o~!erQ'i, lnfraestmttura v Proi'I\OCJón <le la Separ<>c•on de Res.duos en f<l Vía Pub!.ca) 

MUNICIPAUDAD DE El QUfSCO 

A 

FRANCISCA MARIA LOPEZ URSINA 

El Quisco, a 06 d1! septiembre de 2022, entre la MUNICIPAUDAD DE EL QUlSCO, Persona Jurfdíca de Derecho Publico, 
Rol Único Tributario NQ 69.061.700-5, representada por su Alcalde don JOS~ ANTONIO JOFR~ BUSTOS, chileno, casado, 
empleado púb!íco, Cédula Nacional de Identidad y Rol Único Tributario N•12.514.325·3, ambos domiciliados para 
estos efectos en Avda. Francia 1'1'011, Comuna de El Quisco, en ,;delante ~la Municipalidad"; por un<1 parte; y por la 
otra, don {ña} Francisca Maria lopez. Urblna. chilena, soltera, Empleada, nacido (a) el 20 de septiembre de 1971 y 
Cédula Nac1onal de Identidad v Rol Único Tri butario N911.737.091-7, con domicilio en catle labrador W1645, Punta 
dé Tralca, comuna de El Quisco, en adefanre ''el prestador de servicios" ; se ha convenido el siguiente Contrato de 
Prestación de Servicios a Honorarios: 

PRIMERO: Antecedentes: 1) Decreto Alta ldicto N9 3430, de fecha 21 de diciembre de 202l, que aprueba Plan de 
Presupuesto Munidpa! año 2022, aprobado por Acuerdo N" 488, del H. Concejo Municipal de fecha 07 de diciembre 
de 2021; Decreto W1132, de fecha 20 de abril de 2022, que aprueba Programa Municipal denominado uCentro 
Monitoreo de Bordes Costeros, Infraestructura y Promoción de la separací6n de Residuos en la Via Publica", 
modificado por Decreto N"2827 de fecha 26 agosto de 2022. 2) Solicitud de Contratación N"202S, de fecha 02 
septiembre de 2022, que solicita contratación de pres.tación de 51!rvícios visado por la Unidad Técnica. RR.HH, 
Director de Administración y Finanzas, Admtnistración Munldpal y Alcaldia. 

SEGUNDO: ta Municipalidad de El Qursco, viene en contratar los servidos a honorarios de don (ña) Francisca Maria 
l opel Urbina, para el programa comunitario denominado "Monitoreo de Bordes Costeros, Infraestructura y Promoción 
de la Separación de Residuos en la Vfa PúbllcaN, realizando el servicio de Apoyo al reciclaje y la separación de residuos 
recicla bies borde costero v via pública. 

TI:f!CERO! l.o.s SeNicios que se contratan regirán, según lo señalado en solicitud requerida por la D•rección de Medio 
Ambiente, Aseo v Ornato, a contar del 01 sept.iembre de 2022 y hasta el 30 noviembre de 2022, fecha en la cual 
expirará de pleno derecho. Se deja constancia de que, po! razones de buen servicio se han iniciado las prestaciones a 
contar de la fecha indicada, sin esperar la total tramitación del acto administrativo aprobatorio por la autoridad 
correspondiente. Estos servicios se desarrollarán en una jornada de 44 horas .semanales, las que secan distribuidas de 
lunes a Jueves de 07:00 a 16:00 horas; Viernes de 07:00 a 15:00 horas. El lugar a realizar los servicios sera en Aseo '1 
Ornato de la Dirección de Medio Ambiente, Aseo v Ornato de la Municipalidad de El Quisco. 

CUARTO: tos Honorarios a pagar por ta Municípahdad al prestador de servicios ascenderán a la suma bruta mensual 
de $ 570.000 (Quinientos setenta mil pesos) Impuesto incluido, por foque procederá la pertinente retención del 12,25 
96, por concepto de impuesto a la renta. Esta cantidad será pagada por el Departamento de Finanzas Municipal, 
dentro de los primeros cinco días hab•les del mes siguiente. de haberse realizado la prestación de servidos. La 
pertinente Boleta de Honorarios deberá ser presentada par el prestador de servidos debidamente tímbrada por el 
Servicio de Impuestos Internos y v•sada por la unidad Técníca designada. 
Los referidos Honorarios serán imputados al Ítem presupuestario 21.04.004 NPrestación de Servicios en Programas 
Comunttari054

, Área de Gestión, Programas Comunitarios, del presupuesto municipal vigente. 

QUINTO: Se deja expresa constancia que, para tramitar el pago mensual el Pre.stador de Servlcios deberá presentar en 
tiempo oportuno -el Informe Mensual de Contrato a Honorarios que fundamente las funciones eje.cutadas y realizadas, 
a su Unidad Técnica. Si la evaluación reahzada por la Unidad Técnica es negativa se svspenderá inmediatamente 
cualquier pago al prestador de servicios, y la Municipalidad podrá poner término e-n forma inmediata al presente 
contrato. 

SEXTO: Se designa como Unidad Tecnrca que ha de velar por el correcto desempeño de los servicios para los cuales ha 
sido contratado el prestador de servicios, a !a Oíreccíón de Medio Ambiente, Aseo y Ornato de la Municipalidad de El 
Quisco, quién tendrá la responsabilidad de supervisar y evaluar el avance de las labores especificas entomendadas. 

S~PTIMO: En el desempeño de sus fune~ones será responsabiltdad del prestador de servicios cuidar de toda 1 
especies V demás b.ienes muebles de propiedad de la MuniCtpalidad, ¡si como las maquinarias y utensrlios s as 
po di . . . . d ,. que se 

ngan a su . spos¡cron, sten o ve su responsabilidad el responder de los extravíos o deterioro de tates espec1es. Se 
de.¡a constanCia que la Munic,pahdad de El QUisco, entregará al prestador de serv•c1os todos los ute sT . 
para el adecuado desarrollo de sus funciones. n 

1 
•os necesanos 

, 
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DE EL QUISCO 

OCTAVO: En caso de incumplimiento o simple retardo de cualquiera de las obligaciones que se han lmpuesto por el 

presente i n~trumento al prestadot de servicios y/o en caso Que la Municrpal1dad lo estime conveniente, podrá poner 

término de inmediato al presente contrato debtendo camuntcarse tal resolución personalmente a través del Jefe de 

PersonaL En todo caso siempre habrán de pagarse Jos servic1os efectlvame11te prestados. 

NOVENO: Las partes de¡an expresamente estableCido que el prestador de servictos, no tiene derecho a ningun otro 
pago o bene rclo aparte de los honorarios pactados. De este modo y a título meramente ejemplar, carece de derecho 

a cotizaciones e Imposiciones prev1síonales y de salud, vacactoMs, desahucio, fe nado légal, horas extraord111arias ni a 
níngún t;po de indemnitadón o prestación de caracter laboral, cuafqurera que sea el monto o calidad de la mlsm.a, ya 

que no e~lste vinculo laboral de ninguna naturaleza entre este Muniopio y el prestador de servicios. 

D~CIMO: Sin perjuicio dt> la cláusula anterior las partes establecen de común acuerdo los siguientes beneficios: a) 
Pag'O de OS día~ de Licencia Médica, justificado con Certificado Medico emít1do por el Servicio de Salud, con arreglo ¡¡ 
la legis!anón vigente. la cantidad de dias de licencia> médicas por contacto estrecho de COVID-19, en contexto 

laboral que la SERF.MI de Salud designe para el caso correspondiente . b) 02 días de carácter Administriltiva, para 
tramites pe'rsonales previa autorizacTón de la Unidad Técnica correspondiente. e) Permiso Especial efe lS dias hábíles 
dentro del periodo de vigencia del presente contrato con goce de sus honorarias. La Municipalidad previa solicitud del 

Prestador de Servicios. fija á la fecha en que se hará uso de este derecho, de acuerdo a los necesidades del servicio 

contratado. El Permiso especial contemplado en el presente articulo no implicara en modo afguno una rebaJa en los 
honorados pactados, ni mucho menos debe en enderse. como feriado legal por no e isrrr entre las partes firmantt>S 
un vinculo de subordinación y dependencia. Para hacer uso de es re benef1cio, el prestador de servicios deberá contar 

con al menos un aijo de prestación de Servicios para esta Muolci¡:¡alldad. En odo caso. deberá hacer u~o de d1cho 
beneftclo dentro del período en que este vigente su contrato. Este beneficio en ningún caso sera compensable en 
dinero. d) En el me; de septiembre de 2022., se otorgará una bon!ficac1ón de S 77.0CXJ (Setenta y siete mil pesos) por 

concepto de aguinaldo de Fiesta~ Pa}nas: valor fijado por la Dirección de Administración y Fmanzas, siempre y cuando 
en la fecha respectrva exista disponibilidad presupuestaria y finanoera . Cantidad respecto de !a cual procederá fa 

pertinente retención del 12,25% por concep o de impuestos a la renta 

D~CIMO PRIMERO: Inhabilidades e Incompatibilidades: El prestador de servic1os declara e presamente conocer la 

circunstancia de que, atendida su naturaleza. fines y financiamiento, la Municipalidad reviste el carácter de 

corporación autónoma de derecho público suJeto, en lo atinente, a las normas contenidas en la Ley N" 18575, 
Orgánica Constitocronal de Bases Generafes de la Admimstracíón del Estado, y especialmente las normas contenidas 
en su Titulo 111 ''De la Probidad Administrativa" IOtorporadas por fa ley NO l9.653. Asimismo, el prestador de servicios 
declara en este acta bajo juramento no encontrarse en ninguna de las m habilidades contempladas en el articulo 54 y 
siguientes de la ley N" 18.575. tey Orgánica Constitunonal de Bases de la AdmmíW<Kión del F.stado como asrmismo 

en alguna otra inhabilidad contemplada en la ley que 1mpidan la suscnpción del presente contrato. Asim1smo. declara 

que no ha sido destituido del servicio pubfico como consecuencia de la aplicación de una medida disciplinana 

decretada en una Jnvesttgación sumarla o sumario adminístnitivo. 

D~CIMO SEGUNDO: Se f1rma el presente contrato en 2 e¡emp!ares de •dentíco valor proba tono quedando uno dé elfos 
en poder del prestador de servic1os-y los restantes en poder de la Municipalidad. 

D~CIMO TERCERO: la personería de don Josr ANTONIO JOFR~ BUSTOS, para representar a la l. Municrpalidad de F.r 

Quisco como Alcalde, consta de Sentencia de proclamación de Alca ldes del Tríbunal Electoral Regional de Valp· raíso, 

ROL N" 299·2021, del28 de junio de 2021, y refrendada por Decreto Alcaldicio N" 1628, dt> fecha 29 de ¡unio de 2021; 
quien ha delegado a doña Diana Berrfos Canelo, Administradora M unicipal, med1ante Decreto E.\ento N• 1534. del 03 

de marzo de 2022. que delega la facultad de firmas "Por Orden del Señor Alcalde", los que no se insertan por ser 

conoCido de las partes. En comprobante y previa lectura, fJrman. 

c.Nl)~ ~, 
1
FRANCISCA MARIA t'OPEZ 

POR ORDEN DEL SEÑOR AtCAWE 



Distribución:

MARÍA FERNANDA AHUMADA - SECRETARIA ALCALDIA - UNIDAD DE ALCALDIA

Este documento ha sido firmado electrónicamente de acuerdo con la ley Nº 19.799.

Para verificar la integridad y autenticidad de este documento ingrese a:

http://sgdoc.elquisco.cl/exedoc/rest/api/utils/descargarFirma/89133
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